Obecni ufad ve Starém Sachové

VyhlaSuje vybérové Fizeni na pozici

UCETNI, REFERENT/KA OBCE
Misto vykonu prace: Stary Sachov 80, 405 02

Predpokladany termin nastupu: 01.03.2022  #piny uvazek

Napli prace:
* komplexni vedeni Ucetnictvi obce v programu KEO
* komplexni vedeni rozpoctu obce, rozpoctového opatieni a rozpoctového vyhledu
* komplexni vedeni spisové a archivni sluzby v programu KEO
* zpracovani zavérecného uctu obce
* evidence majetku, inventarizace
* evidence zavazk( a pohledavek obce, vystavovani upominek
* mzdova agenda
* administrativa dotaci z pohledu Ucetnictvi
e zpracovani statistickych udajl a dat
* sprava dani a poplatkt
* porizovani zapisU a usneseni z jednani zastupitelstva obce
* spoluprace pfti tvorbé pravnich predpist obce - vyhlasky, vnitini predpisy, smérnice,

formulare pro potieby obce

Z duvodu zastupitelnosti se dale pozaduje:

* agenda CzechPoint, vidimace, legalizace
Pozadavky:
®*  minimalné Uplné stfedoskolské vzdélani s maturitni zkouskou, vyssi odborné vzdélani
vyhodou, s praxi na obdobné pozici alesponi 2 roky

*  znalost Ucetnictvi obci
*  znalost zdkona o mistnich poplatcich
* dobrd znalost prace s PC (Windows, MS Office, internet)

®  organizac¢ni schopnosti, komunikativnost, schopnost jednat s lidmi

*  objektivnost, nezaujatost

e aktivni a tvardi pFistup k praci, ochota se dale vzdélavat

* samostatnost, spolehlivost, peclivost, Casova flexibilita
Vyhodou:

* znalost spravniho fadu, zdkona o obcich, zakona o Ucetnictvi a zakona o rozpoctovych
pravidlech Uzemnich celki
Predpoklady pro uchazece:

e statni ob&anstvi CR, v piipadé ciziho ob&anstvi trvaly pobyt v CR
o minimalni vék 18 let, bezihonnost
*  zplsobilost k pravnim dkonlm

*  velmi dobra znalost ¢eského jazyka

Platové podminky:



*  Fidi se nafizenim vlady CR ¢&. 278/2015 Sb., o platovych pomérech zaméstnanc( ve vefejnych
sluzbach

Lhita pro podani prihlasky: do 25.11.2021
Nalezitosti prihlasky:

* Jméno, pfijmeni a titul, datum a misto narozeni, statni prisluSnost, misto trvalého
pobytu, Cislo obcanského prikazu, popr.dokladu o povoleni k pobytu, telefonni
spojeni, e-mail, datum a podpis

K prihlasce doloZte:
e profesni Zivotopis (Udaje o dosavadnim zaméstnani s dlirazem na odborné znalosti a
dovednosti tykajici se pozadovanych ¢innosti)
e origindl nebo ovérena kopie vypisu z evidence Rejstfiku trestll ne starsi 3 mésicl
e ovérenad kopie dokladu o nejvyssim vzdélani
* souhlas se zpracovanim osobnich udajt dle zakona ¢. 101/2000Sb.

Zpisob a misto doruceni prihlasek:
Piihlagku s pozadovanymi doklady doruéte v obalce oznatené ,,VEREJNA VYZVA UCETNi«
osobné na podatelnu obecniho ufadu nebo postou na adresu: Obecni tfad Stary Sachov 80, 405 02
(rozhodujici je datum doruceni). Nebo elektronicky na adresu dvorak@starysachov.cz
Pti elektronickém podani jsou dulezité vSechny nalezitosti ptihlasky jako ptilohy, které budou v
piipad¢€ vybrani uchazece vyzadovany v originale.

Zpusob vybéru uchazece:

» Zpfihlasek dorucenych do vyse stanovené |hiity vybere starosta obce dne 29.11.2021
uchazece, ktefi budou pozvani k osobnimu pohovoru. Po skonéeni osobnich pohovor(i bude
vysledek pisemné ozndmen uchazeclm.

e Obec Stary Sachov si vyhrazuje pravo zrusit bez uvedeni ddivodu tuto nabidku kdykoli v jeho
prabéhu nebo nevybrat Zzddného uchazece.

* Oznameni o nabidce je zverejnéno na uUredni desce, elektronické uredni desce obce
Stary Sachov na internetové adrese: www.starysachov.cz

* Nevyzadané materidly budou skartovany.

Ve Starém Sachové  1.11.2021

starosta obce Jindfich Dvorak

Vyvéseno: 1.11.2021

Sejmuto: 26.11.2021


http://www.obecterezin.cz/

